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各級政府機關申請辦理農田水利非事業用土地短期綠美化

作業指引 

壹、緣起 

依據農田水利法第 23條第 3項規定，為籌措農田水利事業經費，

農田水利事業作業基金資產之使用、收益及處分均以活化收益方式辦

理。惟部分農田水利非事業用土地於辦理活化收益前，因仍需管理維

護，避免環境髒亂及遭他人占用，倘各級政府機關有辦理短期綠美化

使用之需求，採有條件之提供，可增進土地管理效益、節省管理人力

及經費，並可透過美化環境景觀提升土地價值。為促進土地有效利用，

達成「以活化收益方式使用土地，籌措農田水利事業經費」之目的，

訂定本作業指引，供各管理處參考使用。 

貳、適用範圍 

一、農田水利非事業用土地，於各級政府機關申請認養辦理短期

綠美化期間，無活化收益計畫者，得依據本作業指引辦理短

期綠美化，但有下列各款情形之一者，不予同意： 

(一)土地面積達 500平方公尺，或屬參加重劃、區段徵收、

都市更新後分回之土地。但土地屬地形狹長、地界曲折、

不能單獨建築，或經管理處審認有其他情形特殊者，不

在此限。 

(二)土地屬都市計畫區域範圍之公共設施用地。 

二、依據農田水利法第 23條第 1項規定：「農田水利會改制後資

產及負債由國家概括承受，並納入依前條第 1項規定設置之

農田水利事業作業基金管理。」109 年 10 月 1 日農田水利

會改制納入公務體系，成為本署 17 個管理處前，已簽訂借

用契約、委託管理契約、認養契約或其他辦理綠美化契約者，

管理處得按原契約約定條件辦理續約，與改制後新申請案件

區別管理，爰不受前項適用範圍條件限制。 
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參、申請資格 

本作業指引限「各級政府機關」申請。 

肆、認養期限 

認養期限為 1年以下，但管理處有活化收益規劃、撥用計畫、收

回管理或另依法處理之必要時，得隨時終止認養契約。 

伍、認養機關使用限制與義務 

一、認養機關僅得於認養土地範圍種植花草、整理維護環境，或

維持既存之設施及樹木使用，並受下列使用限制： 

(一)不得建築、施設圍障、改變原有地形、堆置或掩埋廢棄

物、採取土石、種植或移植樹木，及其他法令規定禁止

之使用行為。 

(二)不得進行產生收益之使用行為。 

(三)不得提供第三人使用。但經管理處同意委由他人代為施

作綠美化或整理環境者，不在此限。 

(四)不得發生占用或影響農田水利設施功能等情事。 

二、認養機關應負善良管理人之注意管理、使用認養土地，並承

諾負擔以下義務： 

(一)施作綠美化或整理維護環境，應自行負擔全部費用依相

關法令辦理，並應於適當地點設立定著於認養土地上之

告示牌(格式如附件一)；施作綠美化、代為整理維護環

境或設立告示牌等行為，如有損害他人權益者，應負擔

賠償之責。該等費用或賠償支出，不得以任何理由要求

本署負擔。 

(二)認養機關應善盡職責維護現場與第三人安全，倘發生第

三人傷亡或財產損害等事故，概由認養機關負責協調及

賠償。如本署因此蒙受損失，認養機關應負擔賠償責任。 

(三)所種植之花草屬國有，不得以認養之一切地上物主張任
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何權利，亦不得要求本署支付任何費用或補償。 

(四)應於簽訂契約後，每半年檢送認養土地現況照片予管理

處備查。 

(五)認養土地有被占用情形者，應依契約書約定事項，於契

約終止時騰空地上物，或於一定期限內完成排除占用

物。前揭行為所需費用，不得要求本署負擔。 

(六)契約期滿或終止時，除經管理處認定有助於土地管理維

護之地上物外，應於管理處通知期限內騰空返還土地。

前揭行為所需費用，不得要求本署負擔。如有違約行為，

應負損害賠償責任。 

(七)經管理處認定有收回土地自行管理、辦理活化收益計

畫、或另依法處理之必要時，應於管理處通知期限內騰

空返還土地。前揭行為所需費用，不得要求本署負擔及

補償。如有違約行為，應負損害賠償責任。 

三、認養機關於 109 年 10 月 1 日農田水利會改制前，已與管理

處簽訂借用契約、委託管理契約、認養契約或其他辦理綠美

化契約者，得維持 109 年 10 月 1 日前土地上既有之公共設

施或樹木使用。 

陸、土地使用費計收方式 

無活化收益計畫之農田水利非事業用土地無收益，且需負擔管理

維護、避免環境髒亂及遭他人占用之管理成本，爰將該等土地篩選後

有條件提供各級政府機關辦理短期綠美化，已達以活化收益方式使用

土地，並節省管理處之管理人力及經費目標。另，認養機關辦理短期

綠美化所負擔之土地維護管理費用，相當於折抵土地使用費，爰不再

向認養機關收取其他費用。 

柒、申請程序 

一、申請機關應檢附下列申請文件，送管理該土地之管理處審
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查。另，認養機關得於契約期滿前 6個月內，檢附下列申請

文件，以書面向管理處申請續約： 

(一)各級政府機關申請辦理農田水利非事業用土地短期綠

美化申請書(格式如附件二)。 

(二)申請辦理農田水利非事業用土地短期綠美化使用計畫

書(格式如附件三)。 

(三)土地辦理短期綠美化範圍現況套繪地籍圖。 

(四)原農田水利非事業用土地認養契約書(申請續約者檢

附)。 

(五)其他土地共有人之土地使用權同意書(土地屬共有土地

且未協議分割或分管者檢附)。 

二、管理處依據下列審查項目與評估原則，確認有條件提供農田

水利非事業用土地供申請機關辦理短期綠美化之妥適性： 

(一)資格審查：申請機關為各級政府機關。 

(二)書面審查：申請人檢附本作業指引第柒點第一款所列文

件，且內容無缺漏。 

(三)範圍審查：土地屬於農田水利非事業用土地。 

(四)評估短期活化收益可行性： 

1、土地無活化收益計畫。 

2、無本作業指引第貳點所列不予同意之情形。 

3、確認土地無尚未完成結案之申租、申購，或其他活化

收益案件。 

4、確認土地無尚未完成結案之有償撥用案件。 

5、依據土地使用分區及使用地類別、面積、坵形、使用

現況等條件，確認土地短期無規劃活化收益計畫之需

要。 

三、認養契約期限為 1年，依據本署各管理處組織設置及分層負
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責表，各管理處依據作業指引審查是否同意辦理短期綠美

化，無需報本署同意。 

四、管理處審查同意後，與申請機關簽訂「農田水利非事業用土

地認養契約」(格式如附件四，以下簡稱認養契約)，並依據

個案需求評估是否辦理契約公證。 

捌、契約管理 

一、簽訂認養契約後，管理處應於本署財物管理系統之土地財產

卡備註欄註記「提供施作綠美化」相關事宜。 

二、簽訂認養契約之日起，管理處每半年書面檢視認養機關檢送

之土地現場照片，確認土地使用現況。如有不符認養契約約

定情形，管理處應以書面通知認養機關改正，並依認養契約

約定處理。 

玖、契約終止 

一、認養契約期滿或終止時，管理處應依據契約約定限期認養機

關騰空返還土地，並訂期辦理土地點交現場會勘。如認養機

關逾期未完成騰空返還土地，管理處得依據農田水利非事業

用不動產活化收益辦法第 22 條規定，列管認養機關為土地

之占用人，限期騰空返還或為其他適當處理。但經管理處評

估有助於土地管理維護之地上物(如：安全圍籬、水泥鋪面

等)，得免予拆除騰空。 

二、管理處確認已騰空返還土地，並完成土地點交後，應於本署

財物管理系統之土地財產卡備註欄刪除原「提供施作綠美

化」註記。 
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壹拾、標準作業流程圖 
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農 田 水 利 非 事 業 用 土 地 認 養 綠 美 化 告 示 牌 樣 式  

農 田 水 利 非 事 業 用 土 地 
認 養 綠 美 化 

委託單位 農業部農田水利署○○管理處 

認養單位及聯絡電話 
 

設置年月 民國○○年○月 

(其他告示事項) 

 

註 1：規格以長 100公分、寬 60公分以下為原則。 

註 2：告示牌應堅固、定著於農田水利非事業用土地上，並避免影響公眾通行及公共安全。 
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各級政府機關申請辦理農田水利非事業用土地短期綠美化申請書 

辦理單位 農業部農田水利署○○管理處 申請日期  年  月  日 

申請機關  

申請標的 

土地標示 

編
號 

直轄市 

縣（市） 
鄉鎮市區 段／小段 地號 

面積 

（平方公尺） 

      

      

      

      

申請類別 
□申請短期綠美化使用。 

□申請續約，認養契約字號：___________________。 

申請使用

期限 

自中華民國____年____月____日（契約終止日）起至____年____月____日止，

共計____日，確無超過一年使用期限。 

應附文件 

1.本申請書。 

2.申請辦理農田水利非事業用土地短期綠美化使用計畫書。 

3.土地辦理短期綠美化範圍現況套繪地籍圖。 

4.原農田水利非事業用土地認養契約書（續約時檢附）。 

5.其他土地共有人之土地使用權同意書（土地屬共有土地且未協議分割或分管

者檢附）。 
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（封面） 

 

 

 

申請辦理農田水利非事業用土地 

短期綠美化使用計畫書 

 

 

 

 

 

 

申請單位： 

土地標示：○○○
縣

市○○○
鄉鎮

市區○○○段（○○○小

段）○○○地號 

提交日期：中華民國○○○年○○月○○日
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目錄 

壹、申請緣由 

申請辦理短期綠美化之目的及原因。 

貳、土地基本資料 

一、土地標示 

二、土地使用分區（使用地類別） 

三、使用現況（應於現況略圖標註申請綠美化範圍） 

參、施作內容說明 

一、施作方式（土地現況有被占用情形者，應簡述處理方式及排除占

用期程） 

二、作業期程（含工程項目） 

三、土地維護管理方式 

肆、年度土地維護管理費概估 

伍、申請認養期限(1年以下) 

陸、檢附文件 

一、各級政府機關申請辦理農田水利非事業用土地短期綠美化申請書 

二、土地辦理短期綠美化範圍現況套繪地籍圖 

三、原農田水利非事業用土地認養契約書（續約者檢附） 

四、其他土地共有人之土地使用權同意書（土地屬共有土地且未協議

分割或分管者檢附）



附件四 

第11頁，共14頁 

農田水利非事業用土地認養契約                農水○○字第       號 

農業部農田水利署（以下簡稱甲方），為增進農田水利非事業用土地管

理效益，美化環境景觀，同意_________________（以下簡稱乙方）認

養農田水利非事業用土地，施以綠美化及代為整理維護環境，經雙方

約定條款如下： 

一、甲方同意乙方認養之農田水利非事業用土地標示（以下稱甲方土

地）： 

縣（市） 
鄉鎮 

市區 
段 小段 地號 

全筆面積 

(平方公尺) 

認養面積 

(平方公尺) 

土地現

況 
備註 

        如附圖 

         

合計○○筆，面積○○平方公尺 

二、本契約為認養契約，認養期間：自○○○年○○月○○日起至○

○○年○○月○○日止。但依第七條規定終止契約者，不受本契

約約定期限限制。 

三、由乙方自行負擔土地維護管理費新臺幣（以下同）○○○元／年，

不得向甲方請求任何負擔及補償。 

四、乙方僅得依本契約約定使用土地範圍使用甲方土地，限為種植花

草、整理維護環境，或維持既存之設施及樹木使用，乙方使用甲

方土地之限制及義務如下： 

（一）乙方應遵守以下使用限制事項；違反者，甲方得隨時以書面

通知乙方終止契約： 

1、 不得建築、施設圍障、改變原有地形、堆置或掩埋廢棄物、

採取土石、種植或移植樹木，及其他法令規定禁止之使用

行為。 

2、 不得進行產生收益之使用行為。 
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3、 不得提供第三人使用。但經甲方同意，得委由他人代為施

作綠美化或整理環境。 

4、 不得發生占用或影響農田水利設施功能等情事。 

（二）乙方應負善良管理人之注意管理、使用甲方土地，並承諾負

擔以下義務；違反者，甲方得隨時以書面通知乙方終止契約： 

1、 施作綠美化或整理維護環境，應自行負擔全部費用依相

關法令辦理，並應於適當地點設立定著於甲方土地上之

告示牌（樣式如附件）；施作綠美化、代為整理維護環境

或設立告示牌等行為，如有損害他人權益者，應負擔賠償

之責。該等費用或賠償支出，不得以任何理由要求甲方負

擔。 

2、 乙方應善盡職責維護現場與第三人安全，倘發生第三人

傷亡或財產損害等事故，概由乙方負責協調及賠償。如甲

方因此蒙受損失，乙方應負擔賠償責任。 

3、所種植之花草屬國有，不得以認養之一切地上物主張任

何權利，亦不得要求甲方支付任何費用或補償。 

4、應於簽訂契約後，每半年檢送甲方土地現況照片予甲方

備查。 

5、甲方土地有被占用情形者，乙方應依本契約書約定事項，

於契約終止時騰空地上物，或於一定期限內完成排除占

用物。前揭行為所需費用，不得要求甲方負擔。 

6、契約終止時，除經甲方認定有助於甲方土地管理維護之

地上物外，應於甲方通知期限內騰空返還土地。前揭行為

所需費用，不得要求甲方負擔。如有違約行為，應負損害

賠償責任。 

7、經甲方認定有收回土地自行管理、辦理活化收益計畫、或

另依法處理之必要時，應於甲方通知期限內騰空返還土

地。前揭行為所需費用，不得要求甲方負擔及補償。如有
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違約行為，應負損害賠償責任。 

（三）乙方於契約終止前，評估尚有綠美化需求，得於契約終止前

6個月內向甲方提出續約申請。 

五、甲方得定期或不定期函查或派員檢查土地之使用情形，乙方不得

拒絕。 

六、本契約之變更事項如下，已知之一方應通知另一方變更契約認養

土地面積或標示： 

（一）乙方需用甲方土地面積或筆數減少。 

（二）部分或全部甲方土地，經甲方認定有收回土地自行管理、辦

理活化收益計畫、或另依法處理之必要。 

（三）甲方土地因分割、合併、重測、重劃或其他原因致面積、位

置或標示變更。 

七、本契約之終止事項如下，契約終止後，認養關係即行消滅： 

（一）契約期滿，甲方不另通知。 

（二）契約存續期間，有下列情形之一時，甲方得隨時以書面通知

乙方終止契約： 

1、 乙方違反本契約約定事項。 

2、乙方違反相關法令規定。 

3、乙方未徵得甲方同意，將土地一部或全部交與他人使用。 

4、乙方有其他足以妨礙土地所有權之行為。 

5、乙方申請提前終止契約，交還土地。 

6、甲方認定有收回土地自行管理、辦理活化收益計畫、或另

依法處理之必要。 

7、甲方認定有終止契約之急迫性需求。 

八、因本契約之履行而涉訟時，以○○法院為第一審管轄法院。 

九、本契約一式二份，由甲方、乙方各執一份。 
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十、特約事項：（甲方與乙方自行填寫） 

 

 

 
※變更記事※（由甲方填寫認養土地面積或標示等變更內容） 

項次 日期 內              容 

記事
專用
章 

  
 

 
 

  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

立契約人： 

甲方：農業部農田水利署 

(甲方契約執行單位：農業部農田水利署○○管理處) 

法定代理人：署長○○○ 

地址： 

 

乙方： 

法定代理人： 

地址： 

 

中  華  民  國          年          月          日 

 


